
  

 
 
 
Wir sind eine national und international tätige Anwaltskanzlei im Herzen von Zürich mit ausgewiesener 
Expertise im Wirtschaftsrecht und Wirtschaftsstrafrecht. 
 
Ab Oktober 2026 oder nach Vereinbarung suchen wir eine/n engagierte/n 
 
Substitut/in (100%) 
 
 
Arbeitsort Rotes Schloss Zürich, direkt am See 
 
Aufgabenbereich Unterstützung der Anwälte/Anwältinnen bei der Mandatsbetreuung 

(z. B. Ausfertigung von Eingaben an Gerichte und Behörden, 
Gestaltung von Verträgen und anderen Dokumenten, rechtliche 
Abklärungen, Verfassen von Memoranda, Mitarbeit bei 
Korrespondenz und Administration inkl. Ablage/Archivierung und 
Erstellen von Klientendossiers) sowie teilweise eigene 
Mandatsbetreuung 

 
Qualifikation Master of Law mit sehr gutem Leistungsausweis, Anwaltskanzlei- 

oder Büroerfahrung, genaues Arbeiten, interessiert, engagiert, 
initiativ, kreativ, schnelle Auffassungsgabe 

 
Sprachen Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse (mündlich und 

schriftlich), weitere Fremdsprachenkenntnisse erwünscht 
 
 
Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen 
inklusive Bachelor- und Masterzeugnis, die Sie bitte an bewerbungen@h-h.ch senden. 
 
Kontakt 

Hafner Urbach Partner 
Marion Knecht 
Beethovenstrasse 1 
Postfach 1842 
8027 Zürich 
 
+41 44 201 95 01 
bewerbungen@h-h.ch 
www.huplaw.ch 
 
 

mailto:bewerbungen@h-h.ch
mailto:bewerbungen@h-h.ch
http://www.huplaw.ch/

